[Uw bedrijfsnaam]
[Uw adres]
[Uw postcode en plaats]
[Uw telefoonnummer]
[Uw e-mailadres]
Aan:
[Naam debiteur]
[Adres debiteur]
[Postcode en plaats]
[Plaats], [Datum]
Betreft: Sommatie tot betaling openstaande factuur/facturen
Geachte heer/mevrouw [achternaam],
Ondanks eerdere herinneringen heeft u onderstaande factuur/facturen nog niet voldaan:
· Factuurnummer: [nummer]
· Factuurdatum: [datum]
· Vervaldatum: [datum]
· Bedrag: € [bedrag]
Wij sommeren u hierbij om het verschuldigde bedrag van € [bedrag] binnen 5 dagen na dagtekening van deze brief over te maken op ons bankrekeningnummer [IBAN], ten name van [uw bedrijfsnaam], onder vermelding van het factuurnummer.
Indien betaling binnen deze termijn uitblijft, zien wij ons genoodzaakt de vordering uit handen te geven aan Intercash voor verdere incassomaatregelen. Dit kan leiden tot extra (incasso- en proces)kosten, die eveneens voor uw rekening zullen komen.
Wij verzoeken u dringend om dit te voorkomen door tijdig aan uw betalingsverplichting te voldoen.
Hoogachtend,
[Naam en functie]
[Uw bedrijfsnaam]

